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Erstellen Sie Ihre individuellen KI-Guidelines für Ihr Unternehmen, in denen Sie alle „Spielregeln“ rund um KI definieren.

Folgende Themenblöcke sollten Sie unter anderem definieren und integrieren: 

Ihre Werte, Ethikgrundsätze sowie das Verständnis und Rollen von KI und Menschen in Ihrem Unternehmen.
Informationen zu Datenschutz, Geheimhaltung und rechtliche Rahmenbedingungen zu KI.

Alle im Einsatz befindlichen KI-Systeme, Informationen zur Verwendung von KI, Transparenzpflicht und Kennzeichnung von KI-Inhalten 
sowie die Zuständigkeit für KI im Unternehmen.

Menschliche Kontrollpflicht von KI-Inhalten bzgl. Ethik, Richtigkeit, Vollständigkeit sowie die Festlegung, wer welche KI-Ergebnisse vor der Verwendung freigibt.
Rechte und Pflichten zu KI für Mitarbeitende sowie Ihre Schulungsangebote zu KI.

Entwickeln Sie ein individuelles KI-Schulungsprogramm, welches Ihre bestehenden und neuen Mitarbeiter*innen absolvieren (müssen), beispielsweise in Form von 
KI-Avatar-Videos, Podcasts, einer (versteckten) Website oder interaktiven Präsentationen. 

Gehen Sie dabei schrittweise vor: Mit beispielsweise einer Basisschulung für alle Mitarbeitenden, einer erweiterten Schulung sowie Spezial-Weiterbildungen.

Erstellen Sie einen Kommunikationsplan, wie, wann und wo Sie beginnen, KI nach innen und nach außen zu kommunizieren.

KI-Guidelines

KI-Kompetenz-Schulungen
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Worksheet: KI-Kommunikation und KI-Information

EU AI Act KI-Vision (AI-Q3) KI-Ethik/Kultur (AI-Q4) KI-Guidelines

Praxistipp:

Erstellen Sie – mit KI – eine grafisch ansprechende Infografik Ihrer KI-Werte 
für Social Media und Ihre Website. Das macht Ihre Guidelines sichtbar und 

zeigt verantwortungsvollen KI-Einsatz nach außen.

Link zum EU AI Act:

eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/
TXT/HTML/?uri=OJ:L_202401689#

d1e39-1-1

Link zu KI-Guidelines der WK:

www.wko.at/digitalisierung/ki-gui-
delines/ki-guidelines-nutzen#hea-
ding_ki_guidelines_als_download

Machen Sie sich anhand der Informationen auf diesem Worksheet erste Gedanken und formulieren Sie die Inhalte (in Entwicklungsetappen) aus.
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